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[bookmark: _GoBack]I. Hồ sơ trường, lớp, học sinh
[bookmark: _Toc13475632]Câu 1: Trong 1.1 Hồ sơ trường, cách thức xóa điểm trường khai báo thừa như thế nào?
Để xóa được điểm trường, cần thực hiện các thao tác như sau:
Bước 1: Kiểm tra có lớp học nào được xếp vào điểm trường đó hay không tại 2. Lớp học/2.1 Hồ sơ lớp học.
[image: ]
· Nếu có, cần thực hiện loại bỏ lớp học trong điểm trường bằng cách kích chọn biểu tượng [image: ] sửa, tại phần thông tin điểm trường, xóa điểm trường đã chọn và nhấn nút Sửa để lưu lại.
[image: ]
Bước 2: Quay về phần Hồ sơ trường, chọn điểm trường và kích nút [Xóa điểm trường]
[image: ]
[bookmark: _Toc13475633]Câu 2: Muốn xóa lớp học đã tạo thừa thì phải làm như thế nào?
Muốn xóa được lớp học, cần thực hiện các thao tác như sau:
Bước 1: Kiểm tra lớp học đó đã có học sinh, kết quả học tập, xếp loại, thi đua hay chưa.
Nếu có cần thực hiện xóa kết quả học tập trước sau đó xóa học sinh tại mục 4.1 Hồ sơ học sinh, kích nút [Xóa học sinh ( TT liên quan)]
[image: ]
Bước 2: Loại bỏ các môn học đã được xếp vào lớp học đó ( nếu có) bằng cách chọn 2. Lớp học/2.3 Xếp môn học cho lớp, bỏ chọn các môn học và kích nút [Cập nhật]
[image: ]
Bước 3: Xóa phần thông tin điểm trường đã chọn của lớp học ( nếu có)
[image: ]
Bước 4: Thực hiện xóa lớp học tại 2. Lớp học/ 2.1 Hồ sơ lớp học bằng cách chọn lớp học cần xóa và kích nút [Xóa lớp ( TT liên quan)]
[image: ]
[bookmark: _Toc13475634]Câu 3: Trong năm học có phát sinh biến động học sinh chuyển đi thì xóa học sinh đó đi hay làm như thế nào?
Hồ sơ học sinh còn liên quan đến báo cáo học sinh đầu, cuối năm nên chỉ thực hiện thay đổi trạng thái cho học sinh chứ không thực hiện xóa.
Thao tác thực hiện thay đổi trạng thái cho học sinh chuyển đi như sau:
Bước 1: Chọn 4. Học sinh/4.1.1 Nhập hồ sơ học sinh
Bước 2: Chọn Khối, Lớp và kích [image: ] của học sinh đó
Bước 3: Tại Trạng thái HS, chọn trạng thái chuyển đi tương ứng, ví dụ Chuyển đi kỳ 1, và nhập thông tin chuyển đi Trong tỉnh hay Ngoài Tỉnh
Bước 4: Kích nút [Ghi] để lưu lại.
[image: ]
Lưu ý: Những học sinh có trạng thái Thôi học, cách thức đổi trạng thái tương tự như học sinh Chuyển đi.
[bookmark: _Toc13475635]Câu 4: Trong năm học, phát sinh biến động học sinh Chuyển đến thì thêm vào hồ sơ của trường như thế nào?
Thao tác thêm mới học sinh chuyển đến như sau:
Bước 1: Chọn 4. Học sinh/4.1.1 Nhập hồ sơ học sinh và kích nút [Thêm mới]
Bước 2: Nhập đầy đủ thông tin cho học sinh đó. Lưu ý, tại phần thông tin Trạng thái HS cần chọn đúng là Chuyển đến kỳ 1 hoặc Chuyển đến kỳ 2 hay Chuyển đến trong hè và bổ sung thông tin Chuyển đến từ Tỉnh, Chuyển đến từ Quận/Huyện
Bước 3: Kích nút [Ghi] để hoàn thành thêm mới học sinh.
[image: ]
[bookmark: _Toc13475636]Câu 5: Muốn chuyển lớp cho học sinh trong cùng một Nhóm, lớp thì làm như thế nào?
Thao tác thực hiện chuyển lớp cho học sinh như sau:
Bước 1: Kích chọn 4. Học sinh/ 4.2 Học sinh chuyển đi, chuyển đến/4.2.1 Chuyển lớp cho học sinh
Bước 2: Chọn Lớp học, tại cột Lớp chuyển sang, chọn Lớp chuyển sang tương ứng cho Học sinh đó
Bước 3: Kích nút [Cập nhật] để lưu lại.
[image: ]
[bookmark: _Toc13475637]Câu 6: Tại sao không nhập được dữ liệu trên file excel mẫu học sinh?
Lần đầu tải file excel mẫu Học sinh về máy, trên file excel có dòng thông báo màu vàng Protected View, nhà trường cần thực hiện Enable Editing lựa chọn này.
[image: ]
[bookmark: _Toc13475638]Câu 7: Tại sao trên file excel học sinh mẫu, đã nhập đầy đủ dữ liệu các cột màu đỏ rồi mà lên phần mềm vẫn báo lỗi?
Trong quá trình cập nhật dữ liệu học sinh từ file excel mẫu, nếu hệ thống có thông báo Lỗi, nhà trường cần tải Bảng kết quả nhập liệu để kiểm tra lỗi ở những học sinh nào. Các vấn đề hay mắc phải như sau:
1. Nhập dữ liệu các cột dưới dạng mã 01, 02…
· Lưu ý: Không nhập dữ liệu dưới dạng mã như trên, Cách thức nhập, ví dụ các cột Giới tính, Trạng thái học sinh, Dân tộc…. nhà trường nhập trực tiếp tên trường dữ liệu như Giới tính là Nam hoặc Nữ, Trạng thái học sinh là Đang học…
2. Nhập tên trường dữ liệu trong cột không khớp với giá trị phần mềm quy định.
· Lưu ý: Các cột trên file excel đều có hướng dẫn theo từng sheet, nhà trường cần xem qua hướng dẫn tại những sheet này để nắm được cách nhập.
Ví dụ: Cột Tỉnh/Thành phố: Nhập đầy đủ tên Tỉnh/Thành phố theo sheet_Tinh. Hà Nội nhập Thành phố Hà Nội, Vĩnh Phúc nhập Tỉnh Vĩnh Phúc….
[image: ]
Các cột khác nhà trường thao tác tương tự
3. Học sinh chọn lựa chọn Miễn học phí, Giảm học phí, Hỗ trợ chi phí học tập, Hỗ trợ nhà ở, Cấp tiền hàng tháng, Cấp gạo thì bắt buộc phải chọn Loại Đối tượng chính sách trước
[image: ]
4. Ngày sinh nhập theo ngày sinh ghi trong giấy khai sinh, theo đúng định dạng dd/MM/yyyy. Ví dụ Ví dụ: 02/03/2010.

Bước 3: Kích nút [Sửa] để lưu lại.

[bookmark: _Toc13475639]Câu 8: Cách khai báo lớp và học sinh lớp ghép như thế nào?
Đối với trường có lớp và học sinh lớp ghép, lưu ý nhà trường vẫn thực hiện tạo lớp và đưa học sinh vào từng lớp. Sau đó thực hiện ghép lớp như sau:
Bước 1: Chọn 2. Lớp học/2.1 Hồ sơ lớp học
Bước 2: Kích chọn vào ô vuông trước những lớp cần khai báo là lớp ghép.
Bước 3: Kích vào ô Lớp ghép
[image: ]
Bước 4: Đối với lớp ghép chính người dùng giữ nguyên, đối với lớp ghép phụ người dùng kích nút [image: ] trước tên lớp đó, sau đó kích chọn lớp được ghép vào.
[image: ]  
Bước 5: Kích nút [Sửa] để lưu lại dữ liệu.
[bookmark: _Toc13475640]II.Hồ sơ giáo viên
[bookmark: _Toc13475641]Câu 1: Các thông tin nào về hồ sơ giáo viên bắt buộc phải nhập để tổng hợp được lên báo cáo?
Các tiêu chí được bổ sung trong hồ sơ giáo viên sẽ được phục vụ cho báo cáo ở các kỳ đầu, giữa, cuối năm. Vì vậy, thông tin hồ sơ giáo viên càng chi tiết càng tốt. Lưu ý 1 số vấn đề hay mắc phải như sau:
- Những vị trí không có ngạch, hạng thì chọn Ngạch khác.
- Mức phụ cấp ưu đãi nghề nếu không có nhập giá trị 0.
- Bậc lương, hệ số lương không có: Chọn giá trị thấp nhất là Bậc 1 và hệ số lương tương ứng.
- Trình độ chuyên môn nghiệp vụ đối với Giáo viên, CBQL: bắt buộc phải chọn các giá trị liên quan đến sư phạm: Ví dụ Đại học sư phạm, Cao đẳng sư phạm….
- Giáo viên có môn dạy là ngoại ngữ thì bắt buộc chọn ngoại ngữ chính là gì
- Giáo viên có môn dạy khác ngoại ngữ thì ngoại ngữ chính có thể có hoặc không
- Nếu đã chọn ngoại ngữ chính thì phải chọn 1 trong 2 thông tin: Trình độ ngoại ngữ HOẶC nhóm chứng chỉ ngoại ngữ + Loại chứng chỉ ngoại ngữ + Khung năng lực
[bookmark: _Toc13475642]Câu 2: Giáo viên đã chuyển trường, nghỉ hưu…thì có xóa giáo viên đó trên hệ thống CSDL Bộ không?
Giáo viên chuyển trường, nghỉ hưu chỉ cần thay đổi trạng thái tương ứng, không thực hiện xóa giáo viên.
Chi tiết kích biểu tượng [image: ], tại thông tin trạng thái chọn tương ứng.
[image: ]
[bookmark: _Toc13475643]Câu 3: Muốn xóa giáo viên thừa trên phần mềm sao hệ thống thông báo Liên hệ cho Quản trị viên?
Thao tác xóa giáo viên như sau:
Bước 1: Chọn 3. Nhân sự/ 3.1 Hồ sơ nhân sự/3.1.1 Hồ sơ cán bộ giáo viên
Bước 2: Kích chọn [image: ] để sửa hồ sơ giáo viên
Bước 3: Kiểm tra các phần thông tin cần thực hiện xóa bỏ trước khi xóa giáo viên bao gồm:
· Tại I. Vị trí việc làm, TCCD: Bỏ chọn nhiệm vụ kiêm nhiệm đã chọn trước đó ( nếu có)
[image: ]
[image: ]
· Tại II. Phụ cấp: Xóa D.biến q.trình lương (nếu có)
[image: ]
[image: ]
· Tại III. Đào tạo, bồi dưỡng: Xóa Điểm N.Ngữ, Quá trình đào tạo bồi dưỡng ( nếu có)
[image: ]
[image: ]
[image: ]
· Tại IV. Đánh giá, phân loại: Xóa kết quả Khen thưởng, Kỷ luật ( nếu có)
[image: ]
Bước 4: Kích nút [Ghi] để lưu lại các thao tác.
[image: ]
Bước 5: Kích chọn 3.2 Đánh giá chuẩn nghề nghiệp/3.2.1 Nhập đánh giá chuẩn nghề nghiệp CBQL/GV
Bước 6: Xóa đánh giá CBQL/GV 
[image: ]
Bước 7: Sau khi đã kiểm tra và bỏ các phần thông tin trên, nhà trường quay lại 3.1 Hồ sơ nhân sự/ 3.1.1 Hồ sơ cán bộ, giáo viên, kích chọn giáo viên và bấm [Xóa giáo viên].
[image: ]
[bookmark: _Toc13475644]Câu 4: Cách đánh giá chuẩn nghề nghiệp CBQL/GV?
Cách 1: Bổ sung thông tin trên hồ sơ giáo viên
Bước 1: Kích chọn Quản lý giáo dục/ 3.1 Hồ sơ giáo viên
Bước 2: Kích biểu tượng [image: ] để sửa hồ sơ nhân sự
Bước 3: Tại mục IV. Đánh giá phân loại, chọn Đánh giá chuẩn NN CBQL/GV [image: ]
[image: ]
Bước 4: Giao diện hiển thị các tiêu chí, nội dung đánh giá và mức đạt được, chọn lần lượt mức đạt được theo Tự đánh giá, Cấp trên đánh giá.
[image: ]
Lưu ý: Bắt buộc phải chọn kết quả đánh giá của từng Tiêu chí.
- Đối với Hiệu trưởng, phiên bản trường sẽ nhập kết quả Tự đánh giá, Cột cấp trên đánh giá chọn Chưa đánh giá. Kết quả đánh giá của Cấp trên sẽ thực hiện trên phiên bản Phòng.
- Đánh giá Hiệu trưởng trên phiên bản Phòng Giáo dục tại Điều hành tác nghiệp/ 2. Quản lý cán bộ Phòng/ Đánh giá chuẩn Hiệu trưởng TH/ THCS
[image: ]
[image: ]
Bước 5: Kích nút [Cập nhật] để lưu lại.
Cách 2: Bổ sung thông tin trên mục đánh giá chuẩn nghề nghiệp
Bước 1: Kích chọn Quản lý giáo dục/ 3.2 Đánh giá chuẩn nghề nghiệp CBQL/GV
[image: cnn]
Bước 2: Kích biểu tượng [image: 6]phía ngoài cùng cạnh STT để sửa Đánh giá CBQL/GV
Bước 3: Giao diện hiển thị các tiêu chí, nội dung đánh giá và mức đạt được, chọn lần lượt mức đạt được theo Tự đánh giá, Cấp trên đánh giá.

[image: ]
Bước 4: Kích nút [Cập nhật] để lưu lại.
Cách 3: Nhập đánh giá chuẩn nghề nghiệp từ excel.
Bước 1: Kích danh mục 3. Giáo viên/3.2 Đánh giá chuẩn nghề nghiệp/3.2.2 Nhập danh sách học sinh từ excel .
Bước 2: Kích nút [Tải file mẫu kèm dữ liệu] để tải file excel mẫu về máy. 
[image: ]
Bước 3: Nhập đầy đủ các tiêu chí đánh giá của giáo viên vào các cột trên file excel như sau:
- Hiệu trưởng: Nhập đánh giá chuẩn nghề nghiệp từ tiêu chí 1 đến tiêu chí 18.
- Phó hiệu trưởng: Chỉ cần chọn những tiêu chí (trong số 18 tiêu chí) phù hợp với nhiệm vụ được phân công để đánh giá.
- Giáo viên: Nhập đánh giá chuẩn nghề nghiệp từ tiêu chí 1 đến tiêu chí 15.
- Các ô tiêu chí nhận các giá trị: Tốt, Khá, Đạt, Chưa đạt, Chưa đánh giá (Không áp dụng cho Phó hiệu trưởng), Không đánh giá (Áp dụng riêng đối với Phó hiệu trưởng).
[image: ]
Bước 4: Kích nút [Chọn tệp] để chọn file Excel trên máy tính. Sau đó kích nút [Tải lên].
[image: ]
Bước 5: Kích nút [Cập nhật] và xác nhận nhập danh sách thành công.
[bookmark: _Toc13475645]Câu 5: Tại sao trên file excel mẫu giáo viên đã nhập đầy đủ các thông tin bắt buộc nhưng khi tải lên phần mềm vẫn báo lỗi?
Trong quá trình cập nhật dữ liệu học sinh từ file excel mẫu, nếu hệ thống có thông báo Lỗi, nhà trường cần tải Bảng kết quả nhập liệu để kiểm tra lỗi ở những giáo viên nào. Các vấn đề hay mắc phải như sau:
1. Nhập dữ liệu các cột dưới dạng mã 01, 02…
· Lưu ý: Không nhập dữ liệu dưới dạng mã như trên, Cách thức nhập, ví dụ các cột Giới tính, Trạng thái CB, Dân tộc…. nhà trường nhập trực tiếp tên trường dữ liệu như Giới tính là Nam hoặc Nữ, Trạng thái CB là Đang làm việc…
2. Nhập tên trường dữ liệu trong cột không khớp với giá trị phần mềm quy định.
· Lưu ý: Các cột trên file excel đều có hướng dẫn theo từng sheet, nhà trường cần xem qua hướng dẫn tại những sheet này để nắm được cách nhập.
Ví dụ: Cột Tỉnh/Thành phố: Nhập đầy đủ tên Tỉnh/Thành phố theo sheet_Tinh. Hà Nội nhập Thành phố Hà Nội, Vĩnh Phúc nhập Tỉnh Vĩnh Phúc, Cột Vị trí việc làm chỉ nhận 1 trong 3 giá trị Giáo viên, Cán bộ quản lý, Nhân viên.
[image: ]
Các cột khác nhà trường thao tác tương tự theo hướng dẫn tại từng sheet.
3. Ngày sinh nhập theo ngày sinh ghi trong giấy khai sinh, theo đúng định dạng dd/MM/yyyy. Ví dụ Ví dụ: 02/03/2010.
[bookmark: _Toc13475646]Câu 6: Cách nhập trình độ ngoại ngữ chính của giáo viên?
Trong Quản lý giáo dục Mầm non/3. Nhân sự/3.1.1 Hồ sơ cán bộ, giáo viên, tại III. Đào tạo, bồi dưỡng, tiêu chí liên quan đến ngoại ngữ chính nhập như sau:
1. Giáo viên có môn dạy là ngoại ngữ thì bắt buộc chọn ngoại ngữ chính là gì
2. Giáo viên có môn dạy khác ngoại ngữ thì ngoại ngữ chính có thể có hoặc không
3. Nếu đã chọn ngoại ngữ chính thì phải chọn các thông tin: nhóm chứng chỉ ngoại ngữ + Loại chứng chỉ ngoại ngữ + Khung năng lực
[bookmark: _Toc13475647]Câu 7: Khung năng lực ngoại ngữ quy đổi như thế nào?
Theo Thông tư số 01/2014/TT-BGDĐT ngày 24 tháng 01 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo), khung năng lực ngoại ngữ  Việt Nam gồm 6 bậc như sau:
-        Bậc 1: tương đương loại chứng chỉ ngoại ngữ A1, A
-        Bậc 2: tương đương loại chứng chỉ ngoại ngữ A2, B
-        Bậc 3: tương đương loại chứng chỉ ngoại ngữ B1, C
-        Bậc 4: tương đương loại chứng chỉ ngoại ngữ B2
-        Bậc 5: tương đương loại chứng chỉ ngoại ngữ C1
-        Bậc 6: tương đương loại chứng chỉ ngoại ngữ C2
[bookmark: _Toc13475648]III. Báo cáo EMIS
[bookmark: _Toc13475649]Câu 1: Tại sao vào tổng hợp báo cáo EMIS cuối năm mà nút Lấy dữ liệu bị mờ đi?
Bước 1: Khi thao tác lập báo cáo, nếu nút Lấy dữ liệu bị mờ đi, nhà trường cần kích nút Tải file thiếu thông tin và kiểm tra xem hệ thống báo lỗi ở những hồ sơ nào.
[image: ]
- Nếu hệ thống báo lỗi ở Hồ sơ trường, Lớp: chọn lại phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non/1.1 Hồ sơ trường và 2.1 Lớp học để cập nhật.
- Nếu hệ thống báo lỗi Nhân sự, Học sinh: Chọn lại phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non /3.1.1 Nhập hồ sơ nhân sự và 4.1.1 Nhập hồ sơ học sinh để cập nhật.
[image: ]
Bước 2: Sau khi cập nhật các thông tin còn thiếu, nhà trường quay lại phần mềm báo cáo số liệu. 2.1.1 Lập báo cáo cuối năm, kích nút [Lấy dữ liệu]
Bước 3: Thực hiện gửi lên cấp trên tại 2.1.2 Gửi báo cáo cuối năm
Lưu ý: Sau khi gửi dữ liệu, hệ thống sẽ tự động khóa chức năng tổng hợp và gửi lại dữ liệu. Vì vậy, nhà trường cần thực hiện kiểm dò báo cáo chính xác trước khi gửi.
Trong trường hợp cần mở khóa, nhà trường báo đơn vị cấp Phòng để được mở khóa và gửi lại.
[image: ]
[bookmark: _Toc13475650]Câu 2: Trong hồ sơ nhân sự đã khai báo đầy đủ tất cả cán bộ, giáo viên,nhân viên trong trường nhưng sang báo cáo lại thiếu một số nhân sự?
Báo cáo EMIS sẽ tính theo các loại hình thức hợp đồng như sau:
-Cán bộ quản lý: Viên chức HĐLV không xác định thời hạn, HĐLV xác định thời hạn, Hợp đồng lao động thời hạn từ 01 năm trở lên, Hợp đồng lao động thời hạn dưới 01 năm.
-Cán bộ quản lý: Viên chức HĐLV không xác định thời hạn, HĐLV xác định thời hạn, Hợp đồng lao động thời hạn từ 01 năm trở lên, Hợp đồng lao động thời hạn dưới 01 năm.
-Nhân viên: Tất cả các cơ sở kê khai đầy đủ số nhân viên làm việc tại cơ sở mình (không tính nhân viên hợp đồng thuê khoán).
Câu 3: Làm sao để thống kê giáo viên tuyển mới trong năm học vào biểu báo cáo EMIS?
Để thống kê được số lượng giáo viên tuyển mới trong năm học vào biểu báo cáo EMIS, nhà trường cần tích lựa chọn tuyển mới trong phần hồ sơ giáo viên tại phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non.
[image: ]
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[bookmark: _Toc13475651]Câu 3: Cách tính số lượng học sinh 5 – 6 tuổi trong báo cáo EMIS kỳ cuối năm học 2018-2019?
Trong báo cáo EMIS, học sinh 5 – 6 tuổi chỉ lấy những học sinh đủ từ 60-72 tháng tuổi tại thời điểm cuối năm học ( tính đến tháng 5). VD báo cáo cuối năm học 2018-2019 mục trẻ em 5 -6 tuổi sẽ thống kê những học sinh từ tháng 05/2013 đến tháng 05/2014).
Nhà trường có thể kiểm tra lại thống kê học sinh theo độ tuổi tại mục 6.3.2 Thống kê trẻ em trong độ tuổi.
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[bookmark: _Toc13475652]Câu 4: Tại sao nhà trường đã cập nhật trẻ suy dinh dưỡng thể nhẹ cân, thấp còi, còi cọc, thừa cân, béo phì rồi mà trong báo cáo EMIS vẫn không thống kê?
Để thống kê được kết quả dinh dưỡng học sinh, trong Quản lý giáo dục Mầm non/4.3.1 Nhập kết quả nuôi dưỡng, bắt buộc học sinh phải được tích Khám sức khỏe định kỳ, Theo dõi biểu đồ cân nặng, Theo dõi biểu đồ chiều cao
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[bookmark: _Toc13475653]Câu 5: Trường có loại hình là nhóm trẻ, lớp mẫu giáo độc lập, trường đã cập nhật đầy đủ thông tin của cán bộ quản lý, nhân viên, giáo viên ở phần quản lý giáo dục mầm non nhưng khi vào báo cáo EMIS lấy dữ liệu nhưng cán bộ quản lý và nhân viên không được thống kê trong hệ thống.
Trong báo cáo EMIS của năm học hiện tại, Nhóm nhà trẻ độc lập, Lớp mẫu giáo độc lập, Nhóm trẻ, lớp mẫu giáo độc lập sẽ không thống kê cán bộ quản lý,nhân viên.
[bookmark: _Toc13475654]Câu 6: Đánh giá chuẩn nghề nghiệp CBQL/ GV, sau khi đã nhập kết quả các tiêu chí tự đánh giá và tiêu chí cấp trên đánh giá vậy kết quả thống kê tại biểu báo cáo EMIS thống kê theo tiêu chí nào?
Đánh giá chuẩn nghề nghiệp của giáo viên gồm tự đánh giá và cấp trên đánh giá, trong năm học giáo viên được cấp trên đánh giá thì số liệu được thống kê ở biểu báo cáo EMIS là kết quả được lấy ở cấp cao nhất ( cấp trên đánh giá)
Ngoài ra, trong năm học, giáo viên không được cấp trên đánh giá chuẩn nghề nghiệp thì số liệu được thống kê trong biểu báo cáo EMIS là kết quả tự đánh giá của giáo viên.
[image: ]
[bookmark: _Toc13475655]Câu 7:  Báo cáo đầu năm EMIS, biểu Trường – Lớp học các tiêu chí thống kê như: trường đạt chuẩn quốc gia, nhóm trẻ học 2 buổi/ngày…, nhà trường thực hiện nhập dữ liệu ở mục nào để có thể báo cáo đầy đủ chính xác?
	Để biểu thống kê đầy đủ và chính xác các tiêu chí trên, nhà trường thực hiện như sau: 
	Bước 1: Chọn phần mềm Quản lý giáo dục Mầm non/ Mục 1.1 Hồ sơ trường. 
	Bước 2: Nhập các tiêu chí phù hợp với thực tế cơ sở vật chất của trường tại các mục: chuẩn quốc gia mức độ, vùng đặc biệt khó khăn, có chi bộ đảng, …sau đó cập nhật. 
[image: ]
Bước 3: Chọn phần mềm Báo cáo số liệu/ 1. Báo cáo đầu năm/ 1.1.1 Lập báo cáo đầu năm và chọn biểu Trường – Lớp học để thực hiện lấy dữ liệu.
[bookmark: _Toc13475656]IV. Báo cáo đội ngũ
[bookmark: _Toc13475657]Câu 1: Tại sao báo cáo gửi lên cấp trên  rồi nhà trường không thực hiện gửi lại được nữa?
Sau khi tổng hợp, kiểm tra và gửi báo cáo, hệ thống sẽ tự động khóa chức năng tổng hợp và gửi lại để đảm bảo tính chính xác của dữ liệu nhà trường đã gửi.
Tuy nhiên, trong trường hợp cần gửi lại, nhà trường cần thực hiện  2.2.4 Gửi báo cáo đội ngũ, kích nút [Gửi yêu cầu mở khóa].
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc13475658]Câu 2: Tại sao trường đưa đủ hồ sơ cán bộ, giáo viên nhân viên nhưng sang báo cáo tổng hợp lại thiếu một vài người?
Báo cáo đội ngũ chỉ tính theo hình thức hợp đồng làm việc như sau:
1. Cán bộ quản lý: Viên chức HĐLV không xác định thời hạn, HĐLV xác định thời hạn, Hợp đồng lao động thời hạn từ 01 năm trở lên, Hợp đồng lao động thời hạn dưới 01 năm.
2. Giáo viên: Viên chức HĐLV không xác định thời hạn, HĐLV xác định thời hạn, Hợp đồng lao động thời hạn từ 01 năm trở lên, Hợp đồng lao động thời hạn dưới 01 năm, Hợp đồng theo NĐ 68 (không tính hợp đồng thỉnh giảng).
3. Nhân viên: Viên chức HĐLV không xác định thời hạn, HĐLV xác định thời hạn, Hợp đồng theo NĐ 68 (không tính nhân viên Hợp đồng thuê khoán, Hợp đồng lao động thời hạn từ 01 năm trở lên, Hợp đồng lao động thời hạn dưới 01 năm).
[bookmark: _Toc13475659]Câu 3: Tại sao nhà trường đã thực hiện gửi dữ liệu lên phòng về đội ngũ rồi vẫn báo thiếu báo cáo chuẩn nghề nghiệp?
Trong chức năng gửi báo cáo đội ngũ lên cấp trên, tại từng mục Tổng hợp chung, Chuẩn nghề nghiệp đều có nút Gửi dữ liệu. Như vậy, nhà trường cần thực hiện gửi lần lượt theo từng mục.
Các bước thực hiện như sau:
Bước 1: Chọn Báo cáo số liệu Mầm non/2.2 Báo cáo đội ngũ/2.2.4 Gửi báo cáo đội ngũ
Bước 2: chọn tab 2. Chuẩn nghề ngiệp
Bước 3: Kiểm tra cột Hoàn thành dữ liệu đã đầy đủ dữ liệu chưa?
Bước 4: Kích nút [Gửi dữ liệu]
[image: 6]

19

image3.png
ngoai ngoai| Hoc sinh hoc oo ons

‘ Knéi 6 ‘ Diém treong

Tén I6p () ‘ 6A1 Lép ghép

Thir tw () ‘ 4 ‘ Ghép vao I6p

Hoc ngoai ngir 1 ‘ Chon v ‘ Lép VNEN
Hoc ngoai ngiF 2 ‘ Chon v ‘ Hoc sinh hoc nghé

L&p bé tic THCS =] Ban tri
Hoc ban tri

$6 budi hoc trén tuan

$6 budi hoe
trén tudn

THCS Thanh Lang - CS2

a

Chon

Chon

6 budiftudn

Diém trromg





image4.png
# X6adiémtruong | Thém méi diém treong
I e e T e e e e [y

THCS Thanh Lang - CS2 Phic Yén - Vinh Phiic 1000





image5.png
r1

411, Nn3p hb 50 hoe sinh | @ X6a hoc sinn (TT ién quan) | Xudt Excel

‘ Knéi 6 Trang thai Chon trang thai v

S6 budi hoc trén tudn v

1 # [EE 2632167309 Nguyén Thiy An 10062007 Ni Kinh BVOK tinh Vinh Phiic Dang hoc
2 Vs E{ 2632167307 Nguyén Dang Hoang Anh  2/2/2007 Nam Kinh Tram y té x& Thanh Lang ‘Dang hoc
3 Vs E{ 2632167305 Nguyén Thi Phuong Anh  5/2/2007 Ni Kinh Tram y té x& Thanh Lang ‘Dang hoc
4 # [ 2632167303 Nguyén ThiPhvong Anh  17/11/2007 N Kinh Bénh vién da knoa tinh Vinh Phic Dang hoc
5 7 [EE 2632167301 Nguy&n Thi Van Ann 21812007 N Kinh Binh Xuyén-Vinh Phic Dang hoc
5 # [EG 2632167299 Pham Van Tuin Anh 3/9/2007 Nam Kinh BVOK tinh Vinh Phiic Dang hoc
7 7/ [ 2632167297  TranLanAnn 3/9/2007 N Kinh Binh Xuyén-Vinh Phic Dang hoc
8 # [EG 2632167295  Duong Ngoc Anh 1072007 Ni Kinh BVOK tinh Vinh Phiic Dang hoc
9 Vs E{ 2632167294 Nguyén Ngoc Anh 20/1/2007 Ni Kinh Binh Xuyén- Vinh Phic ‘Dang hoc
10 Vs E{ 2632167292 Nguyén Ngoc Anh 21/8/2007 Ni Kinh Binh Xuyén- Vinh Phic ‘Dang hoc
Rl Vs E{ 2632167290 Nguyén Thi Ngoc Anh 14/8/2007 Ni Kinh Bénn vién da khoa tinh Vinh Phic ‘Dang hoc





image6.png
fil 1. Théngtintrwong ~ 2 Léphoc ¥

3.Giaovien ¥ L7 4 Hocsinh ¥  5.CSVC ¥  6.Congcuhdtro ¥

B ;3. Xép mén hoc cho I6p Cap nhat

Khéi: Knéi 6

Ten " Tiéng | Tiéng | Tiéng | Tiéng
Anh | Nga | Phap | Trung
L] L] L] L]
1 eat
2 em2 @ v v v v v v v v v v v
3 eA3 @ o o o o o o o o o o o
4 em | @ o o o o o o o o o o o

Z
©
©
©
©
©
©
©
©
©
©
©
©




image7.png
Khéi:

IH

000 o0 Oo|l®

NININ NN N

1

2

6A1 6A1

6A2

6A3

6A4

6A5

7A1

Chon

"‘

6A2

6A3

6A4

6A5

7A1

Hoc | Hoc
ngoal ngoal Hoc
ngie | ngie
1] 2

Kndi 6.
Kndi 6
Knéi 6
Kndi 6
Knéi 6

Knéi 7

1

2

oo ora Ghép vao

X6a 16p (TT lién quan)

6 budirtudn

o 6 bubituan
6 budirtudn
o 6 bubituan
6 budirtudn

(5] 6 budiftudn




image8.png
Chi tiét H6 S0 hoc sinh

M3 HS: 2632167309

—

Khéi hoc M | Knéie VY
Lép hoc 2 6a1 v
Hovatén 31 Nguyén Thiy An

Tén goi khac “

Ngay sinh [51 | 10/06/2007
Gigi tinh 6 N M
Trang thai HS [71  Chuyéndiky 1 v
Chuyén di [7.1] | Trong tinh v
Dan toc [81 | Kinh v
DT trén gidy KS ] | Kinn

Quéc tich 0] | viét Nam M

Tinh/T.phé
Quin/Huyén
XalPhuong
Noi sinh

Ché & hién nay

Thén/xém
D.thoai lién hé

Thie ty

[

n2]

n3]

14

151

1e]

nn

18]

—

Tinh Vinh Phic
Huyén Binh Xuyén

Thi trin Thanh Léng
BVOK tinh Vinh Phic

Doc Lap

Ghi

6 o

Ghi va thém





image9.png
Chitiét H6 so hoc sinh

Ma HS: 2632167309

—

Khéi hoc M knéie Y
Lép hoc 21 ea1 ¥
Ho va tén [31 = Nguyén Thiy An
Tén goi khac “
Ngay sinh 151 | 10/08/2007
Gidi tinh N M
Trang thai HS [71 | Chuyén@énky 1 v
Chuyén @én ti tinh [7.1]  Thanh phé Ha NI v
Chuyén dén tiz Huyén Thanh Tri v
Quan/Huyén

7.2
Dan toc 8 Kinh v
DT trén gidy KS 191 | Kinn

Tinh/T.phé
Quén/Huyén
XalPhuong
Noi sinh

Ché & hién nay

Thén/xém
D.thoai lién hé

Thie ty

[

n2]

n3]

14

151

1e]

nn

ne]

& B8 X

Tinh Vinh Phic v
Huyén Binh Xuyén v
Thi trdn Thanh Léng v

BVOK tinh Vinh Phic

Doc Lap





image10.png
4.2.1. Chuyén 16p cho hoc sinh @

Knéi: Knéi 6 v Lop: A1 v
1 Ea 2632167307 Nguyén Dang Hoang Anh 02102/2007 6A2 v
2 2632167305 Nguy&n Thi Phurong Anh 05/02/2007 Q 6A4 v
3 Ea 2632167303 Nguyén Thi Phong Anh 1711172007 6A3 v
4 2632167301 Nguyé&n Thi Van Anh 02/08/2007 Chon v
5 B 2632167299 Pham Van Tudn Anh 03/09/2007 Chon v
5 8 2632167207 Trén Lan Anh 03/09/2007 Chon v
7 2632167295 Duong Ngoc Anh 10/07/2007 Chon v
8 B 2632167294 Nguyén Ngoc Anh 20/01/2007 Chon v
9 B 2632167292 Nguyén Ngoc Anh 21/08/2007 Chon v





image11.png
@) PROTECTE. e crcub—fi o thelnernt conconai vises Unkess youneed 0 e, s fostayin Protected View, | _Erable Eiing

s - %
A B c D E F G

STT | Malésp Ho tén Ngay sinh Trang thii HS Ly do théi hoc I
1
21 6A [Neuyén Van A 18/10/2007 [Nam __|Pang hoc Kinh Thanh
32 6A [Neuyén Thi B 22/08/2007 |N& Dang hoc Kinh Thanh
43 6A Hoing Van C 18/10/2007 [Nam __|Panghoc Kinh Thanh
5[4 6A Phan Hong D 22/08/2007 [Nam | Pang hoe Kinh Thanh
65 6A 10/10/2007 [Nam | Chuyén Kinh Thanh
76 6A Mai Hong A 22/08/2007 |Ni Thoi hoe ky 1 Do ky thi Kinh Thanh
8
9
10
11
12
13

GIOLTINH | DANTOC | TRANGTHAI | LDTHOLHOC | KHUYETTAT | TINH | HUYEN | QUOCTICH v

» Sheetl

Ready

H

+

115%





image12.png
Formulas  Data  Review  View

ivation Failed)

Signin = 9,

Share

B2 motontamc A & v B o - 5 [omaz |womazz || B Bx (@] Zhmc Ay O
Paste. B Cory - = <0 o0 Conditional Formatas 1] d - Insert Delete Format W Sort & Find &

Clipboard 5 Font 5 Alignment 5 Number 5 stles celts Editing -
D15 - £ | Tinh -
A B c | D e [ F | 6 | W [ v | J | K| L | M [N]|]O|P|a]|R

1] 'DANH MUC TINH THANH PHO

2 (Ngudn téng cyc théng ké)

3 Mi Tén tinh Cip

4 o1 [Thanh phé Ha [Thanh phé Trung wong.

5 02 [Tinh Ha Giang [Tinh

6 04 [Tinh Cao Bang [Tinh

7 06 [Tinh Bac Kan [Tinh

8 3 [Tinh Tuyén Quang [Tinh

9 10 ITinh Lao Cai [Tinh

10 11 [Tinh

1" 12 [Tinh Lai Chan [Tinh

12 14 ITinh Son La. [Tinh

13 15 ITinh Yén Béi, [Tinh

14 17 (Tinh Héa Binh [Tinh

15 19 [Tinh Théi Nguyén [Tinh

16 20 ITioh Lang Sen [Tinh

17 2 ITinh Quing Ninh [Tinh

18 24 [Tinh Béc Giang [Tinh

19 25 ITinh Phi Tho [Tinh

20 26 ITinh Viah Phic [Tinh

21 7 [Tinh

2 30 [Tinh Hai Duong [Tinh

23 31 [Thanh phé Hai Phong [Thanh ph Trung wong.

2 33 ITinh Hing Yeén [Tinh

2 34 (Tinh Thi Binh [Tinh

2% 35 [Tioh Ha Nam [Tinh

21 36 [Tinh Nam Digh [Tinh .
» | sheeti | GIOLTINH | DANTOC | TRANGTHA | LDTHOLHOC | KHUYETTAT | TINH | HUVEN | QUOCTICH | KHUMUC | DOLTUONGCS | HUONGNGHEPDN | BANTRU .. () [ N 13|

Ready B [ -————+ 0%





image13.png
Khuvwe | Loai khuyét tat

Poi twgng chinh sich

Giam
hoc phi

Hb trg

chi phi
hoc tap

z

Hwéng nghiép, day

S0
CMIND
/TCcC

AB

Noi cip

AC

Ngay cap

AD

Poi vién

Dung vi d& chon Déi
twong chinh sach

Do thi Khuyét tat van dong

Con ctia ngudi c6 cong

~

Nong lam

A

Con anh hing

Con ligt sy

twong

hinh sach

Nhap sai vi chwa chon Déi

Dich vu

Con thuong binh





image14.png
£y

[ o I o o R o R o ) o R R )

2.1.H so' 16p hoc

z
2
\

NSESTNSIS NN NN NN

@
“
=

10

"

£t 1. Theng tin treong ~

1B

1C

1D

1E

16

1H

11

1K

™

2B

2.Lophoc ~

= 3. Nhansu ~

47 4 Hocsinh ~ 5.CSVC ¥ 6.Congcuhdtro v

1C

1D

1E

16

1H

11

1K

™

2B

Knéi 1
Knéi 1
Knéi 1
Knéi 1
Knéi 1
Knéi 1
Knéi 1
Knéi 1

Knéi 2

10

"

Ghép vao I6p

A0
IS
trén tu

10 bubiltudn
7 10 bubiltudn
2 10 budituén
v 10 budituén
2 10 budituén
v 10 budituén
2 10 budituén
v 10 budituén
2 10 budituén
v 10 budituén

® 10 buditudn \Wind





image15.png
£t 1. Theng tin treong ~

1. Hb 50 16p hoc

Khdi ()
Ten16p ()

Thir ty ()

Diém trwong
6 tiét hoc/tudn
6 tiét NN/tuan

L6p bb tuc tiéu hoc

2.Léphoc ¥ A

(5]

Nhansy ¥

Chon

Hoc trén 35 tiét/tuan

Chon

27 4 Hocsinh ¥

Hoc ngoai ngi 1
Hoc ngoai ngir 2

Lép ghép

Ghép vao 16p

Chuyén biét

Lép VNEN

Lép x6a mu chir

5.CsvC ¥

6.Congcuhdto ~

10 budituén
D TBDH - Tiéng Viét
Bl TBDH - Toan
C6 d.dién cha, me hs 16p
C6 d.dién cha, me hs trwong [
Ban tra
Hoc ban tri Tu nguyen

$6 bubi hoc trén tuén 10 budiftudn





image16.png




image17.png
E Chitiét H so gido vién & o

M hd so: 2602101193

Ho tén m
Ngay sinh  [2]
Gioi tinh 6]
Trang thai CB [4]

La tuyén moi
41
cMTNDITCC  [5]

Email G}

Dignthoai 7]

Hoang Thanh Bach
0711011971
Nam
[pang lam vied]

Dang lam vigc
Chuyén dén

D3 chuyén di
D3 diéu dong
Cho nghi huu
D4 nghl huru
D4 biét phai
Tho viec

Dan tée

Ton gido

Qué quan

La Boan vién

$6 56 BHXH

[

1o}

[

131

ﬂ Ghi

Kinh v
Knong v
Tinh Vinh Phic v | Huyén Lap Thach v
X Lién Son v | Knhuphd, thén x6m

5] Lapangvien [12] @





image18.png
1. Vi tri viéc lam, TCCD II. Phy cdp
vitri 4]
Mén day 1411
Mén day kiém nhiém 1a2]
Nhém chic vy 115]

h thirc hop dong 116]
Ngay tuyén dung nn
Co quan tuyén dung 18]

Nghé nghiép khi dwoc tuyén dung  [19]

IIl. Do tao, bdi dudng

Gido vien v Chontitca | v
Tiéng Anh v
Chon v
Chon v

<

Vién chirc HBLY knéng xéc dinh thoi
01/0812001
SNV Vinh Phic

Gido vién

IV. D4nh gia, phan loai

# 20]

Nhigm vy Kiém nhié
S.tiét thye day trén tudn 211
S.tiét thyc k.nhiém trén tuan 1221

D3 tap hudn day KN séng (HIV, SKSS...)

23]
$6 budi day/ngay 28]
Téng phu trach déi 26]
NgachiHang 28]
Ma s6 29]
€6 CC béi dwéng TCCD 130]

Thanh tra

|

a

5

Day HSKT hoc hoa nhip

Day 1 budiingay

a

Th.gia CT béi dwong
Txuyén

24

1211

Gido vién trung hoc o' s& hang II

a

V.07.04.11

5]





image19.png
1. Vi tri viée lam, TCCD

Vi tri vige lam
Mén day

Mén day kiém nhigm

Nhém chic vy
Hinh thirc hop dong
Ngay tuyén dung

Co quan tuyén dung

II. Phu cap

14
na]
4.2
sl
]
]

]

Nghé nghiép khi dwoc tuyén dung  [19]

IIl. Do tao, bdi dudng

Gido vien v Chontitca | v
Tiéng Anh v
Chon v
Chon v

Vién chirc HDLV khong xac dinh thoi

<

01/0812001
SNV Vinh Phic

Gido vién

IV. D4nh gia, phan loai

Nhigm vy 120]
S.tiét thye day trén tudn 211
S.tiét thyc k.nhiém trén tuan 1221

D3 tap hudn day KN séng (HIV, SKSS...)

O -Ttca-

) Thanh tra

) Chi nhiém I6p

) Huéng nghigp

0 Bi thr chi bo

) PG bi ther chi b,

) Chi tich Cong doan

) Ph6 chi tich Cong doan
0 Gido vu

23]
$6 budi day/ngay 28]
Téng phu trach déi 26]
NgachiHang 28]
Mi sé [29]
€6 CC béi dwéng TCCD Bo] O

V.07.04.11

2l

Gido vién trung hoc o' s& hang II





image20.png
1 Vitri viéc lam, TCCD Il Phy cdp I D0 tao, bdi durdng
Mirc phu cap thu hat nghé (%) 1311
Mirc phy cip tham nién (%) 321 16.00
Mirc phy cdp wu dai nghé (%) [33] | 30.00

D.bién q.trinh Ivong # B4 [+

IV. D4nh gia, phan loai

Bic lvong

Phan tram vwot khung (%)

6 lwong

Ngay huong

[35]

D]

7]

28]

Bac6

3.99

01/0212017





image21.png
ESsass m

Gido vién tiu hoc hang
v

1 10/2018 Bac1 35.00





image22.png
1. Vi tri viéc lam, TCCD

KQ B.dudng txuyén [3]

.66 c.mén n.vy 140]
Ta6LLCT 141
T.66 quin Iy GD 1421

Th.gia BD nghiép vy
QLGD

43]

BD CBQL/GV cét

can

144]

BDthay sach [45]

II. Phu cap

Kna

Dai hoc st pham
Ghon

Ghon

Chon

Chon

Chon

IIl. Dao tao, bdi dwéng

IV. D4nh gia, phan loai

v Ngoai ngi chinh [48] | Tiéng Anh

v Td6Da0 NNgir  [47]  Bainoc

v Nhom C.ChiN.Ngi#  [48]  Chitng chi trong nusé

v Loai C.ChiNNge  [43] 82

v Diém N.Ngi 1501 | &iém ngoai ngi>
Khung NLycN.Ngi [51] | Bac4

v T.d6 tin hoc 152] | Cron

Chuyén nganh chinh  [53]
Trinh @6 chinh 1541
Co's& dao tao 1551
Chuyén nganh khac  [56]
Trinh @6 khac 571

G.vién c6 c.chi tiéng d.toc
tsé

1581

S pham Tiéng Anh
ai hoc
Co's6 dao tao

Chuyén nganh kndc

h d6 khac

Chon

Qua trinh dio tao béi
duéng

]





image23.png
EICC T e

1 Tiéng Anh





image24.png
HH- Chujén nginn dio o, Bl duona -

Da0 tao bdi dudng can
b5

Chirng chi tiéng anh M8 rong ching chi





image25.png
1. Vitri viéc 1am, TCCD II. Phu cap

Danh gia vién chizc  [60]  Ghon

Danh gia chudn NN +
ceaLiGy

]

IIl. Do tao, bdi dudng

IV. Danh gia, phan loai

Gido vién day gidi 1621 | cépTinh
Gido vién chu nhiém gioi chon
163

Téng phuy trach DJi gidi Chon
164]

Khen thuong 1651

Ky lujt 186

+
+

Danh hiéu phong ting [67]





image26.png
Chi tiét HO so gido vién

NO IMAGES

M& hd so: 2600877681

Ho tén [0}
Ngay sinh  [2]
Giditinh  [3]
Trang thii CB [4]

La tuyén moi
@1
CMTNDITCC [5]

Email G}

Dignthoai  [7]

Vi Chi Binh

271111980

Nam

Dang lam viéc

=]

135019532

0978103841

Dan tée

Ton gido

Qué quan

La Boan vién

86 56 BHXH

81

o1

1o

(@]

(]

6 o

Kinh v
Knéng v
Tinh Vinh Phic v | Huyén Binh Xuyén v

Thi trdn Thanh Léng v | VinhYén

e Lapingvien [12] ()

8304001002





image27.png
3.2.1. Nhap danh gia chuan nghé nghiép CBQLIGV'

Ghon trang théi N Ghon N
Ghon N Ghon N
. KQTy dinh
Trang tha gié chuin NN
Vién chic
LE THITHU - - Cinbs  Hiéu HBLVknong
2602151347 [t OUOSHOBC NG Danglamviee Knn b e TOLRS
han
Vién chic
NGO THI THU | .. Cénbo HELV khong ¢
2 | @ 202152019 o0 00198 NG Danglimuige Knn P PR SOLUORS
han
Vién chic
NGUYEN THI " e | - HOLV khong
3@ 2601556038 |1 2005/198E N Banglamviéc Kinh  Gidovien A

han





image28.png
3.1. Hé 50 cn bo, gido vien (B

Xéa gido vien

i ‘ cép hoc:

Ma gido vién: Tén gido vi

- | TPgchuyén
STT Mt Nady Trang thai Vitrivigclam | NPOMehFe | Hinhthie | oo Mén day
vién sinh v hop déng b
Vien chirc
. . - - HBLVknong  Bai hoc su .
4 E
1 /G 2600877681 VichiBinh 27/11119¢ Nam  Danglamviéc Kinh  Gido vién s | o Tiéng Anh
han
Vien chirc
. S - Ccanboquin  Pnohieu HBLVknong  Bai hoc su )
=] E 2
2 / [ 2600877682 L& TiénBO 29012190 Nam  Dang lamviec | Kinn - o e | Toan
han
Vien chizc
. P - - HBLVknong  Bai hoc su )
a E
3 / [ER 2600877683 NguyénVan Cao 12/0319' Nam  Banglamviéc Kinh  Gido vién xaeann el | pam Toan

han





image29.png




image30.png




image31.png
| Chitiét Hb so gido vién

M3 hb so: 7901860058

1. Vi i viéc lam, TCCD

Danh gié vién chirc [60]

Danh gi chuén NN CBQLIGV  [61]

”~

II. Phu cép

+

Hotén
Ngay sinh

Gisi tinh

Trang thai CB
La tuyén m&i
CMTNDITCC

Email

Bién tho

[1 | Pham Thi Thu An
@2 | 28041977
Bl | Na
[4] | Danglam viec
@ @
1 | 023367700
61 | anphamthithu@gmail.com
[ | 0708173425

1Il. Dao tao, bi dudng

IV. Banh gia, phan loai

v Gido vién day g
Gido vién chii nhiém gi

Téng phu trach D6

Dan toc

Ton gido

Qué quan

621 Chon
[63]1 | Chon
[64] | Chon

8]  Kinh
[81 | Cong gido
101 | Ghon tinh

Chon x&

o1

o

La Bang vién

131 7909015648

Khen thwéng

Ky lugt

Danh hi¢u phong ting

<

Ghon huyén

<

Khu phd, thon x6m

12 o

65+
661+
671





image32.png
‘Danh gia nhan s

10

1

Tiéu chi 1

Tiéu chi 2

Tiéu chi 3

Tiéu chi 6

Tiéu chi 7

Tiéu chi

Tieu

Tieu

Tiéu chi 11

B CO SO DI LIEU NGANH GIAO DUC VA A TAO

NGi dung dénh gia
Bao dic nha gido
Phong céch lam visc
Phat trién chuyén mén ban than

ién pham chat, nang luc hoc sinh

Xay dung ké hoach day hoc va gido duc theo huréng pht
Sir dung phuong phép day hoc va gido duc theo huéng phat trién pham chit, nang luc hoc sinh
Kiém tra, dénh gia theo huong phat trién phdm chét, nang luc hoc sinh

Tu vén va h§ tro hoc sinh

Xay dung vén héa nha truong

Thuc hién quyén dan chd trong nha trrong

Thuc hién va xdy dung truong hoc an toan, phng chéng bao luc hoc duéng

Tao dung méi quan hé hop téc véi cha me hodc ngudi gidm ho cia hoc sinh va céc bén lién quan

Tét

Tét

Tét

Tét

Tét

Tét

Tét

Tét

Két qua: Ty danh gi

; Cép trén danh gi

Misc dat dwoc

Cép trén danh gia

v | | chva dann gia v |-
v || | chva dsnn gis v
v || | choa gsnn gis v
v || | chua dsnn gis v
v || | choa gsnn gis v
v || | chua dsnn gis v
v || | choa gsnn gis v
v || | chva dsnn gis v
v || | chua dsnn gis v

v || | chvaganh gia v

v || [Lenvagsnngia o o7 i





image33.png
1.Quéntithéngbdo ~ 2. Quan Iy can b Phong va

2.5, Danh gia chudn hiéu trwéng THCS S

Trng: Chon tnzong v | Magido vién: Ho tén gido

Gisi tinh: Chon v | Trang thi cén bo: Chon trang théi v

Can b6 quan Iy v Nhém chire vu: Hiéu treéng

EEM“W
chuir! hiéu Tén trwdmg M3 gido vién Ngay sinh
o 1 e E [EG THCS Gia Khanh 2602284717 Nguyén Van T 13/05/1962 Kinh 0912446209 nguyenanhtuangk@gmail.com  Higu tnréng
o 2 E [E8  THCS Thign Ké 2602155041 | VO THI TAM 15/1/1972 Ni  Kinh 0972895172  vothitam tk@gmail.com Higu trdng
o 3 THCS Huong Son 2602124418 Nguyén Van Minn 27/08/1960 Nam  Kinh 0989622385 Higu trdng
o 4 TH&THCS TRUNG MY | 2600877893 Tran Van Chién 150811970 Nam  Kinh 0988146025 tuyenchiends@gmail.com Higu trdng
@ s THCS Ba Hign 2600877327 Déo Thanh Tudn 19/11/1968 Nam  Kinh 0392253260 Higu trdng





image34.png
[Danh gia chuan hiéu trwéng e Cap nhat

Mic datdvge O

Tiéu chi NG dung danh gia
iy won g g
1 Tiéuchi1 Dao dirc nghé nghiép, phong cach lam viéc ‘Chon danh gia v Tét v
2 Tiéuchi2 Tu twéng dbi méi trong quan tri nha trrdng ‘Chon danh gia v
3 Tiéuchi3 Phat trién chuyén mén, nghiép vu ban than ‘Chon danh gia v
4 Tiéuchi4 T6 chirc xay dung ké hoach phat trién nha treeng ‘Chon danh gia v
5  Tiéeuchis Quan tri hoat ddng nuol dung, cham séc stic khde cla tré em Chon danh gia v
6  Tiéuchis Quan tri hoat ddng gido duc tré em Chon danh gia v
7 Tiéuchi7 Quan tri nhan st nha trrong Chon danh gia v
8  Tieuchis Quan tr t chic, hanh chinh nha trueng Chon danh gia v
9 Tiéuchig Quan tr tai chinh nha trrong Chon danh gia v
10 Tiéu chi 10 Quan tri co s& vat chat, a6 dung, dd choi, thiét bi day hoc clia nha trrdng ‘Chon danh gia v





image35.jpeg
& 3.2 Banh gid chuén nghé nghi

M nhan si:

‘Trang thai can

Nh6m chire vu:

Banh
gid
CcBQUGY

A m A A

Hoso

A

A m A

A

p CBALIGY

| Chon trang thai

[oron

Ma gido vién

0101496730

0102002024

0101497973

0101498321

0101498601

o M

Vuong Thi Kim Anh

Vuong Van Chién

'Dwong Thi Cic

Nguyén Thi Thiy Dinh

‘Nguyén Thi Dung

2510611987

181111975

o1211974

060511983

ot/0111978

N

Nam

N

N

N

‘Dang am viéc

‘Dang am viéc

‘Dang am viéc

‘Dang am viéc

‘Dang am viéc

Kinh

Kinh

Kinh

Kinh

Kinh

Vitr viéc lam

Gidovién

Gidovién

Gidovién

Gidovién

Gidovién

| Gioitinn:

v Vitriviec lam:

Vién chire HOLV

han

Vién chire HOLV
Khong xéc dinh thdi
han

Vién chire HOLV
Knong xéc dinh thdi

KQ Tur dénh gid
chudn NN

KQ cép trén dinh
gid chudn NN





image36.jpeg




image37.png
£) 1.Thongtintruong ~ 2. Léphoc ~ =3 Gidovién ~ 87 4 Hocsinh ~  5.CSVC ~ 6 Congcuhdtro ~

v excel Tai fle méu

3.2.2. Nhap danh gia chuén nghé ngl





image38.png
TT| M nhin sy

Ho va tén

Gigi

Ngiy sinh

Vi tri viéc lim

Nhom chire vy

TC2 | TC3 | TC4 | TCS | TC6 | TC7 | TCS | TCO | TC10|TCI1|TC12 | TC13 | TC14 | TC15| TC16| TC17 | TC18
1 [6200747428 VO THI LIEU N 01/07/1967 |Can b§ quan I [Tét  [Tét [Tét  [Tét Tt [Tét  [Tét [Tét  [Tét [Tét  [Tét
2 [6200747461 [THAI TH] HUE N 11/08/1973 [Cén b6 quan Iy Tt [Tét  [Tét [Tét [Tét [Tét [Tét [Tét [Tét [Tét  [Té  [Té  |Tét  |Tét  |Tét
[DUGNG THI
3 |6200747854  |THANH HUE i) 02:07/1991 |Gido Pat [Pat |[Pat |Pat [Pat |Pat [Pat |[Pat |Pat [Pat |Pat |Pat |Pat |pat
INGUYEN THI
4 |6201037736  |THU HA i) 120005/1976 |Gido vien Khi [Khi |Khi |Khi |Khi |Khi [Khi |Khi |Khi |Khi |Khi |Khi |Khi |Khi
[PHAN THI HONG | T4 trwomg chuyén
5 16201037745 [HA N 01/03/1984 [mén Tét  |rét |Tét |Tét |Tét |Tér |Tét |Tét  |Tét Tét|Tét
6 [6201037749 __|PHAM THIMUGI |Nir 12/06/1974 Pat_|Pat [Dat |Pat |Pat [Pt [Pat [Dat |Pat |Pat [Pt [Pat [Dat |pat
7 6201037750 | HRIT N 2500471971 [Khi [Khi |Khi |Khi |Khi |Kha |Khi |Khi |Khi |Khi |Kha |Khi |Khi |Kha
$ [6201037758  |DUY MINH SOAN |Nir 13/09/1972 Pat  |Pat |Pat |Pat |Pat |Pat |Pat |Pat |Pat |Pat |Pat |Pat |Pat |Pat





image39.png
1
Khong c6 tép nao duoc chon

Ma nhan s

1 6200747428 VO THILIEU
2 6200747461 THAI THI HUE

DUONG THI THANH

3 6200747854 HUE

4 6201037736 NGUYEN THI THU HA

5 6201037745 PHAN THI HONG HA

6 6201037749 PHAM THI MUOT
7 6201037750 Y HRIT

8 6201037758 DUY MINH SOAN

0110711967

1110811973

021071991

2000511976

0110311984

12/06/1974

250411971

1310911972

Nhap dénh gié chuén nghé nghiép tir excel Tai fle mdu kém di idu

Nhom chirc vy
Cénbdquinly  Hidutrudng
Cénbdquanly  Pho hidu truong
Gido vien
Gido vien
Gido vien
Gido vien
Gido vien

Gido vién

Tét

Pat

Pat

Tét

Pat

Pat

Tét

Pat

Pat

Tét

Pat

Pat

Tét
Tét

Pat

Tét

Pat

Pat





image40.png
211, Lip bio cio cusi nam ﬁ Téi e thiéu tnong tn xustexcer [N
o1 IV i

Nha trong khéng thé tong hop dwoc dir liéu do: H6 s Nhan sw, Hoc ‘D& nghi quy nha trwong Tai file thiéu théng tin vé dé ra soat va bé sung trwéc khi kich
Ay diF liu.

1. Trwdng - Lép hoc 2. Hoc sinh 3. Doi ngil
1 1. Trwdng =
2 1.1. Trwéng trung hoc co & Treong 1 1

3 Chiatheoving

4 - Trung du, dng béng, thanh phé. Treong 1 1
5 - Mién nii ving sau, hai dao Treong
6 1.2. Trwéng tiéu hoc va trung hoc co sé Treong

7 Chiatheoving

8 - Trung du, dng béng, thanh phé. Treong
9 - Mién nii ving sau, hai dao Treong
10 ILLep Lop 20 20

11 Chiara:-l6p6 Lop 5 5





image41.png
EMIS_ThieuThongTinisx - Excel (Product Activation Failed)

Fomulas  Data  Review  View  Addns @ Tellmewhatyou Signin | 9, share

9 SWepTet General B @'} [Nomat | zcmmmmm | e ﬁ ZAuemmv;Z\Y o)

Fill+
Conditional Format as | Good et Deicte Format | Sort& Find &
Formatting - Table~

O @ e ere sects

iy 2 Times NewRoma <10+ A A7
B3 Copy -
Paste BIu- - DA

Clipboard r. Font & Alignment &

cells Editing “

D20 ~ | £

A ] c | [) 3 F | G H ! ] K | L | om |
Bing két qua thiéu thong tin Nhan

BN

STT Ma Tén Ma 16i Néi dung 161
[Neach Fang ¥hong dngc bo trang ki hinh thic hop dong
1]asoosrest i CtiBiny [\ Neace |aroe sic dinh hose khong sic dinh thai han

BNBNRBREBEENSEGRERES N

Nhansu | Hocsinh

®
=l

Ready





image42.png
1¢ thong sé ty dgng khod chizc néing béo cdo sau khi giri . Nha trrong vui long kiém tra s6 ligu chinh xéc truéc khi gii béo cdo. Chirc néng gii di igu lén Phong GD&BT da
khoa do qué han givi di¥ ligu! Xin vui 1ong i yéu cau mé khoa dén Phong GD&BT

3THCS-CN: Truong - Lop hoc 21/06/2019 21:03 D4 aly db di igu

Biéu 3-THCS-CN: Hoc sinh 21/06/2019 21:03 v Da ady du dir iéu

Biéu 3-THCS-CN: Déi ngi 21/06/2019 21:03 v Da ahy du dir iéu





image43.png
Chi tiét HS 50 gido vién & O

Ghi Ghi va thém

Hotén M | vichisinn Dan toc 8 «inh v
Ngaysinh  [2] | 27/11/1980 ® Tén gido [81 | Knéng v
Gioitinn  [3]  Nam v Qué quan 1101 | Tinn vinh Phic v | HuyénBinhxuyen | v
Trang thdi CB[4]  Dang lam viéc M Thitrdn Thanh Lang | v | Vinh Yén
M hé so- 2600877681 Layenimay h LaBoan m o Labingvien [12] [

411
CMTND/TCC [5] 135019532 56 56 BHXH [13]1 | 8304001002
Em: [G]

[71 | 0978103841





image44.png
1. Trréng - L6p hoc 2. Hoc sinh

Can bg quan Iy, Gido vién, Nhn vién

Im

Hop
Tong " dong lao
déng

7 -Tét Nguoi
8 -Kna Nouoi
9 -pat Nouoi

10 -Chuadat chudn

11 4.3.Gido vién nghi huu trong nam hoc Nouoi
12 4.4.Gido vién tuyén mi trong nam hoc Nouoi 1 1 1
13 45.Nhan vién Nouoi 3 2 3 3 2

4.6. 6 gido vién dwoc tham gia cac

14 A A
chwong trinh béi dwéng

Nouoi 1 1 1

- Churong trinh bdi duéng thurong xuyén

"® (tneo Thong tv 2612012/TT-8GDBT)

Nouoi 1 1 1




image45.jpeg
] e

Chon dén téc

Tré em méu gido

- : : =
Tré tir 36 5 = S Pt "
1 Hoa hing 2 0 1 12 16 0 0 0 0 0 0
-] Hoa Ciic 0 0 0 0 0 24 0 0 10 10 4
3 TONG 29 0 1 12 16 24 0 0 10 10 4




image46.png
423.1. Nhdp két qua sizc khde nusi dubng [

Nhom 16p: Nhom g
Kham ™ bi u
sire Keénh ting tredmg phél, ia Chd
Ngay sinh | Gioi tinh A b s tam
Khoé | dbcan can ning chay, ho uen Tin
dinh ky q
1 Nguyén Bdo Han 16/07/2017
2 B8 Ngoc Kiéu Trang 18/09/2017
3 Lai Quang Vinh 0710172018
4 Nguy&n Hoang Minh 2710412017
5 Nguy&n Thi Ngoc Minh 2510512017

6 Nguy&n Thi Bo Trang 190612017





image47.png
mm CO SO DU LIEU NGANH GIAO DUC VA BAO TAO

Banh gia chuan nghé ngl

10

1

12

13

12

Tiéu chi 1

Tiéu chi 2

Tiéu chi 3

Tiéu chi 4

Tiéu chi 5

Tiéu chi 6

Tiéu chi 7

Tiéu chi 8

Tiéu chi 9

Tiéu chi 10

Tiéu chi 11

Tiéu chi 12

Tiéu chi 13

Tiéu chi 14

L& ThiNgoc Anh (25105/1994)
NGi dung dénh gia
Dao dirc nha gido
Phong céch lam visc
Phat trién chuyén mon ban than
X4y dung ké hoach day hoc va gido duc theo hudng phét trién phdm chét, nang luc hoc sinh

Sir dung phurong phép day hoc va gido duc theo huéng phat

phém chét, nang luc hoc sinh
Kiém tra, dénh gia theo hung phat trién phdm chét, nang luc hoc sinh

Tu vén va h§ tro hoc sinh

Xay dung vin héa nha truong

Thuc hién quyén dan chd trong nha trrong

‘Thuc hién va xdy dung truong hoc an toan, phng chéng bao luc hoc duéng

Tao dung méi quan hé hop téc véi cha me hodc ngudi gidm ho ciia hoc sinh va céc bén lién quan

& thuc hién hoat dang day hoc cho hoc sinh

hop gitra nha trudng, g thuc hién gido duc dgo dirc, 16i séng cho hoc sinh

Sir dung ngoai ngit hoic tiéng dan toc

o ©
‘w danh gia: Tét; Cap trén danh gia Khém

Cép trén dénh

Két qu





image48.png
Tentruong:  [1]
Matruong:  [2]
Loaihinh:  [3]
Loai trwong :  [4]
Higu trwéng : [5]

BT hiéu trudng :
61
QuanHuyén : [7]

Phuong/Xa: [8]

Dién thoai

C)]

Fax: 1101

11.Hésotruong D @

Kim Chung

01017408
cong lap
Trrong phé

Trén Thi San

0987672408

Huyeén Dong
X& Kim Cht

0987672408

v

v

Email : 1
Website : 121
Khu vire : 131

Chinh sachving:  [14]

Loaidian : 1181

Chuén Q.gia mirc
el

Ving dic bigtKK:  [17]
CochiboPang:  [18]
Trwong quécté:  [19]

C6 hoc sinh ngi tra : [20]

cikimchung-da@hanoi

th-kimchung.donganh.¢

Dbng bang v
Chon v
| v
Pat chuén merc 1 v

Nhap cac tiéu chi phu

hop voi déc diém cla
nha treong

Cap nhat »~

C6 si¥ dung may tinh cho day hoc : 1221
C6 khai thac Internet cho day hoc : 1231
C6 dién (dién lwoi) : 124]
C6 nguén nwoc sach : 1251
C6 cong trinh vé sinh : 1261
C6 CTGD vé sinh doi tay : 1271
C6 CTGD vé gi6i tinh, phong chéng bao lirc, xam hai, cung

cép kién thire vé HIV :
[28]

C6 CS ha ting, TL hoc tap, MT hoc tap phu hop va tiép can véi
HS khuyét tat :

[29]

€6 bo phan lam cong tac tw vén hoc dwong : [30]

£

La trwong mé réng ( supper root) :

ra
ity





image49.png
B® 22.4. G bio cdo di ngii q G yeu caumé knoa R

Hé thong sé tw dong khoa chirc ning bao cdo sau khi giri. Nha trvong vui 16ng kiém tra sé liéu chinh xac trwée khi givi bao cao.
i; Trang thai duyét/ tir chéi: Chwa Duyét/ tir chéi; Trang thai khoa: D khoa;

Trang thai gl DA g

1. Téng hop chung 2. Chudn nghé nghiép
T ————
Téng hop chung Can b6 quan Iy 04/0612019 10:26 D4 ady i i liéu
2 Téng hop chung Gido vién - Nhan vién 04/06/2019 10:26 v D3 day du dit liéu
3 Trinh a6 ngoai ngir tin hoc Can b6 quan I 04/0612019 10:26 v D4 ady i i liéu

4 “Trinh 6 ngoal ngi tin hoc Gio vin 04/06/2019 10:26 v D4 ddy dd i liew





image50.png
= €O sO DU LIEU NGANH GIAO DUC VA DAO TAO & O X

Yéu ciu md knéa bio cio

héong GD&DT théng bao néi dung phé duyét! tir chéi i liéu: Trang thai giri: DA giri; Trang thi duyét tir chéi: Chua Duyét! tir chéi; Trang thai khoa: DA khoa;

T T

Ly do ()

Nhé& PGD mé lai bao céo dé nha trrdng bé sung. Tran trong!

el ™" Hiy





image51.jpeg
1.Béocioddunam v 2 Baocogitandm v 3 Bdocdocubinam v

BB 3.3.4. Giri bio cao ddi ngii 31.Bd0choEMIS »

He théng sé tw dong knod chirc nang béo céo sau ki c s  kiém tra s liéu chinh xdc trde khi giki bao cdo.
Trang thai gii: B3 gir; Trang thai duyg tircnéiz chy 32 B30 20 EQMS 55 yna: i kngay

1| Chuén nghé nghiép Cén b quin Iy 550 AR e ep i

2 Chuénnghé nghiép Gido vién
3.3.4. G bdo cio 4di ngii

171062019 16:36 D3 6l dil i léu .
1706/2019 16:36 v DA aly i dif iéu





image1.png
o

£ 1.Thongtintuong = 2.Lophoc ~ 3.Giovien ~ 8 4.Hocsinh ¥ 5.CSVC ~  6.Congcuhdto ~
Chon v
Hoc | Hoc
srr T Thiptg | MO ngoai| Hocsinhhoc | o | Ghépvio 56 budi hoc -
ngie | ngi nghé 16p trén tudn
1 2
71 eat a1 Knéi6 1 oudituan | oS ThanhLang-
cs2
7 2 em A2 Knéi6 2 oudituan | oS ThanhLang-
cs2
73 s 6A3 Kndi 6 3 6 budiftudn
74 em 6A4 Kndi 6 4 6 budiftudn
7 5 eas 6A5 Knéi 6 5 6 budituan
/7 s A1 7A1 Kndi 7 6 6 budiftudn

oo @@





image2.png




